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S6: 03/2011/TT-BGDDT Ha N6i, ngay 28 thang 01 ndm 2011

THONG TU
BAN HANH QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUNG TAM NGOAI NGU, TIN HQC

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

_ Can ct Lut Gido duc ngay 14 thang 6 ndm 2005; Luat Sura doi, bo sung mot sd
di€u cua Luat Gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009;
Can ctr Nghi dinh sb 178/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2007 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ciia bd, co quan ngang bo;

Cian ci Nghi dinh s6 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2008 cta Chinh phu
quy dinh chtrc ning nhiém vu, quyén han va co cu td chirc ciia B4 Gido duc va Dao tao;

Can ctr Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 2 thang 8 ndm 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Giao duc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Gido duc thuong xuyén,

BO TRUONG BOQ GIAO DUC VA PAO TAO QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay Quy ché T chirc va hoat dong cua trung
tam ngoai ng, tin hoc.

Piéu 2. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 3 nam 2011. Thong
tu ndy thay thé Quyét dinh s6 31/2007/QD-BGD&DT ngay 04 thang 08 nim 2007 cta Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong trung tam ngoai
ngili- tin hoc.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu Gido duc thudng xuyén, Thu trudng cac
don vi lién quan thudc B6 Gido duc va Pao tao, Thu trudng cac co quan quan ly truong
c6 trung tam ngoai ngtt, tin hoc, Gidm ddc cac so gido duc va dao tao, Hi¢u trudng cac
truong cé trung tam ngoai ngit, tin hoc, Thu trudng cac trung tdm ngoai ngi, tin hoc, cac
t6 chtrc va cac ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 03/2011/TT-BGDDT Ha Noi, ngay 28 thang 01 nam 2011

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia trung tAm ngoai ngir, tin hoc
(Ban hanh kém theo Théng tw s6: 03 /2011/TT- BGDDT
ngay 28 thang 01 nam 2011 cua B¢ truong B¢ Gido duc va Pao tgo)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chic va hoat dong cua trung tAm ngoai ngir, tin hoc
bao gém: diéu kién, tham quyén, trinh ty, tha tuc thanh 1ap, sap nhap, chia tach, dinh chi
hoat dong, giai thé; hoat dong; td chtrc va nhan su; gido vién; hoc vién; tai chinh va tai
san cua trung tdm ngoai ngt, tin hoc; thanh tra, kiém tra, khen thuong va xur 1y vi pham.

2. Quy ché nay duoc ap dung dbi véi cac trung tim ngoai ngit - tin hoc, trung tim
tin hoc, trung tdm ngoai ngilt (sau day goi la trung tdm ngoai ngit, tin hoc hodc goi 1a trung
tam) va td chirc, ca nhan tham gia hoat dong ¢ trung tAm ngoai ngi, tin hoc.

3. Quy ché nay khong ap dung do6i voi cac trung tam ngoai ngtt, tin hoc co6 dau tu
cua nudc ngoai.

Piéu 2. Vi tri clia trung tAm ngoai ng, tin hoc trong hé thdng gido duc qudc dan

Trung tdm ngoai ngti, tin hoc 1a co s& gido duc thuong xuyén cua h¢ thong gido
duc quoc dan. Trung tdm ngoai ngir, tin hoc cé tu cach phdp nhan, c6 con dau, co tai
khoan riéng.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han cta trung tim ngoai ngit, tin hoc

1. T6 chire thue hién hoat dong dao tao:

a) Chuong trinh ngoai ngr;

b) Chuong trinh tin hoc img dung;

¢) Chuong trinh gido duc thuong xuyén ung dung céng nghé thong tin- truyén
thong;

d) Cac chuong trinh bdi dudng ngoai ngit, tin hoc khac dap tng nhu cau cia ngudi
hoc.



2. Xay dung va t6 chtrc thyc hién quy hoach, ké hoach phat trién trung tdm phu
hop v6i quy hoach, ké hoach phat trién gido duc cta ca nudc, dia phuong va cia co so.

3. Xay dung co s& vat chit, k¥ thuat dap ing cac yéu cau hoat dong cta trung tam.

4. Thyc hién céc cong viéc khac c6 lién quan dén ngoai ngit nhu bién dich, phién
dich hodc lién quan dén tin hoc nhu 1ap trinh, cai dat phﬁn mém.

5. T chirc kiém tra, cAp chimg chi cho cac hoc vién cua trung tim dd hoan thanh
chuong trinh theo quy dinh ctia B Gido duc va Bao tao.

6. Diéu tra nhu cau hoc tip ngoai ngir, tin hoc, cong nghé thong tin-truyén thong
trén dia ban, nghién ctru, tong két, rat kinh nghiém vé t6 chic va hoat dong cia trung tim
nham nang cao chét lugng dao tao, bdi dudng ngoai ngir, tin hoc, cong nghé thong tin —
truyén thong.

7. Quan ly tai chinh, tai san cua trung tam theo quy dinh cua phép luat.
8. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.
Diéu 4. Loai hinh trung tdm ngoai ngit, tin hoc

1. Trung tAm ngoai ngi, tin hoc cong 1ap do Nha nudc thanh 1ap, dau tu xay dung
co s& vat chét, hd tro kinh phi cho céc nhiém vu chi thuong xuyén.

2. Trung tam ngoai ngir, tin hoc tu thuc do cac t6 chuie x4 hoi, t chire xa héi-nghé
nghiép, t6 chirc kinh té hodc ca nhan dau tu xay dung co s¢ vat chat va bao dam kinh phi
hoat dong bang von ngoai ngan sach nha nudc.

Piéu 5. Tén cla trung tam ngoai ngtr, tin hoc

1. Vigc dat tén cua trung tdm ngoai ngtr, tin hoc theo quy dinh nhu sau:
a) D6i voi cac trung tAm day ngoai ngit hodc day tin hoc:

Trung tdm ngoai nglr (hodc tin hoc) + tén riéng;

b) Bdi véi trung tim day ngoai ngit - tin hoc:

Trung tam ngoai ngir - tin hoc + tén riéng

2. Tén cua trung tim dugc ghi trén quyét dinh thanh 13p trung tdm, con diu, bién
hiéu va cac gidy to giao dich cua trung tam.

Piéu 6. Quan 1y trung tAm ngoai ngit, tin hoc
1. S& gido duc va dao tao quan ly cac trung tdm ngoai ngt, tin hoc sau:

a) Trung tam ngoai ngtr, tin hoc truc thudc sé gido duc va dao tao; trung tom ngoai
ngir, tin hoc do céac td chirc, c4 nhan dé nghi s& gido duc va dao tao quyét dinh thanh lap;



b) Trung tAm ngoai ngit, tin hoc thudc cic truong trung cap chuyén nghiép co tru
so dong tai dia phuong;

¢) Trung tAm ngoai ngir, tin hoc thudc cic bd, ban, nganh, cac td chirc xa hoi, to
chure x4 hoi - nghé nghiép c6 tru s¢ dong tai dia phuong.

2. Cac dai hoc, trwomg dai hoc, hoc vién (sau day goi chung la truong dai hoc)
va cac treong cao ding quan ly cac trung tAm ngoai ngit, tin hoc do don vi thanh
lap.

Chuwong 11

PIEU KIEN, THAM QUYEN THANH LAP, TRINH TU, THU TUC THANH LAP,
SAP NHAP, CHIA TACH, PINH CHI HOAT PONG, GIAI THE TRUNG TAM
NGOAI NGU, TIN HQC

Piéu 7. Diéu kién thanh lap trung tAm ngoai ngi, tin hoc
1. Phu hop véi quy hoach phit trién kinh té, xa hoi va quy hoach mang luéi co s&
gido duc d3 duoc co quan nha nuée c6 thim quyén phé duyét.

2. Dé 4n thanh 1ap trung tam xéac dinh rd: muyc ti€u, nhi€ém vy, chuong trinh va ndi
dung dao tao, bdi dudng; dat dai, co s¢ vat chit, thiét bi, dia diém du kién, t6 chirc bd
may, nguodn lyc va tai chinh; phuwong hudng chién luoc xay dung va phat trién trung tim.

Pi¢u 8. Thim quyén thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé trung tim ngoai ngir,
tin hoc

1. Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh hodc gidm dbc so gido duc va dao tao (néu
dugc cha tich iy ban nhan déan cép tinh iy quyén) quyét dinh dbi véi cac trung tim truc
thudc; cac trung tAm thudc truong trung cAp chuyén nghiép; cac trung tdm do cac tb chic,
c4 nhan dé nghi thanh lap.

2. Giam ddc dai hoc, hoc vién, hi¢u truéng trwong dai hoc, cao ding quyét
dinh @6i véi cic trung tAm true thudc.

3. Nguoi dimg dau t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi-nghé nghiép, to chirc kinh té
duoc phap luat quy dinh cho phép thanh 1ap céc trung tim dao tao truc thudce co thim
quyén quyét dinh ddi véi cac trung tim ngoai ngir, tin hoc truc thudc.

4. Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh thanh lap trung tdm thi c6 thim quyén sap
nhap, chia tach, giai thé trung tim ngoai ngit, tin hoc.

Piéu 9. HO so, trinh ty va thi tuc thanh 1ap trung tdm ngoai ngir, tin hoc

1. H6 so thanh l4p trung tAm ngoai ngit, tin hoc bao gdm:

a) To trinh xin thanh 1ap trung tam;



b) Pé an thanh 1ap trung tim gdm céc ndi dung sau:

- Tén trung tdm, loai hinh trung tim, dia diém dat trung tam, su can thiét va co s
phap ly cua viéc thanh 1ap trung tam;

- Muc tiéu, chtic nang, nhiém vu cia trung tam;
- Chuong trinh giang day, quy mo dao tao;
- Co s& vat chat cua trung tam;

- Co cau t6 chuc cua trung tam, giam doc, cac phd gidm doc (néu can), cac to
(hoac phong chuyén mon);

- So yéu 1y lich cua nguoi dy kién lam giam ddc trung tam.
c¢) Du thao ndi quy td churc hoat dong cua trung tam.
2. Trinh ty, tha tuc thanh 13p trung tam ngoai ngir, tin hoc

a) Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da hd so cta to chire, c4 nhan
dé nghi thanh lap trung tdm theo quy dinh tai khoan 1 ciia Diéu nay, co quan quyét dinh
thanh 13p trung tam c6 trach nhi¢m tham dinh, kiém tra cac diéu kién theo quy dinh. Néu
h6 so du didu kién, ngudi co tham quyén quyét dinh thanh 1ap trung tim ngoai ngi, tin
hoc ra quyét dinh thanh 1ap.

b) Néu khong du diéu kién thanh 1ap trung tdm thi co quan thdm quyén c6 trach
nhiém thong bao cho cac dbi twong lién quan biét 1y do.

Piéu 10. Sap nhap, chia tach trung tAm ngoai ngi, tin hoc

1. Viéc sap nhap, chia tach trung tim ngoai ng, tin hoc phai dam bao cc yéu ciu
sau day:

a) Phu hop v6i nhu cau phat trién ngudn nhan luc cua dia phuong;

b) Pam bao quyén loi ciia gido vién va ngudi hoc;

¢) Gop phan nang cao cht luong va hiéu qua gido duc.

2. Viéc sap nhap, chia tach trung tdm ngoai ngi, tin hoc dé thanh 1ap trung tim
moi tuan theo trinh tw, thil tuc quy dinh dbi véi viéc thanh 1ap trung tim ngoai ngi, tin
hoc tai Diéu 9 cua Quy ché nay.

Piéu 11. Giai thé trung tAm ngoai ngi, tin hoc

1. Trung tAm ngoai ngi, tin hoc bi giai thé khi x4y ra mét trong cac trudng hop sau
day:

a) Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan 1y, t6 chtic, hoat dong cua trung
tdm ngoai ngt, tin hoc;



b) Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc dugc nguyén nhan din dén viéc dinh
chi;

¢) Muc tiéu va ndi dung hoat dong trong quyét dinh thanh Iap hodc cho phép thanh
lap trung tAm ngoai ngi, tin hoc khong con phi hop véi yéu cau phat trién kinh té- xa hoi;

d) Theo dé nghi cta to chirc, c4 nhan thanh lap trung tAm ngoai ngit, tin hoc.

2. Trinh tu, thu tyc giai thé trung tim ngoai ngir, tin hoc

a) Co quan ra quyét dinh thanh 13p trung tim ngoai ngit, tin hoc t6 chirc doan thanh
tra danh gia tinh trang thuc té cua trung tdm, dé& xudt phuwong an xur 1y hoic xem xét
phuong an xtr Iy do t6 chirc, c4 nhan thanh 1ap trung tAm kién nghi, dé xuét, 1ap bao céo
két qua thanh tra;

b) Can cr két qua thanh tra, ngudi c6 thAm quyén ra quyét dinh thanh 1ap trung
tam ra quyét dinh giai thé trung ngoai ngir, tin hoc. Trong quyét dinh giai thé phai xac
dinh 13 1y do giai thé, cac bién phap bao dam quyén lgi ctia gido vién va ngudi hoc. Quyét
dinh giai thé trung tdm ngoai ng, tin hoc phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung.

CHUONG III
HOAT PONG CUA TRUNG TAM NGOAI NGU', TIN HQC

Piéu 12. Diéu kién dé dao tao, boi dudng
1. Trinh d0 chuyén moén va trinh do su pham cua gido vién, ky thuat vién, giang

day 1y thuyét, thuc hanh theo quy dinh tai Piéu 30 cua Quy ché nay. S6 luong gido vién
phai dam bdo ti I¢ trung binh khong qué 25 hoc vién/ 1 gido vién/ca hoc.

2. C6 du phong hoc, phong chirc nang phu hop, dap tng yéu cau cta chuong trinh
dao tao; phong lam viéc cho bd may hanh chinh theo co cdu t6 chirc cua trung tam dé
phuc vu cong tac quan 1y, dao tao. Phong hoc dii anh sang, cé dién tich t6i thiéu dam bao
1,5m2/hoc vién/ca hoc.

3. C6 gido trinh, tai liéu, thiét bi phuc vu giang day, hoc tip theo yéu cau cua
chlgzong trinh dao tao; cQ thu vién, co so thi nghi¢ém, thuc tap, thuc hanh va cac co s¢ vat
chat khac dap ung yéu cau ctua chuong trinh dao tao va hoat dong khoa hoc cong nghé.

4. Co6 khu vyc cho can bg, gido vién va hoc vién nghi giai lao, nghi gitra gio.

5. Puoc co quan ¢6 thAm quyén cho phép.

‘ Piéu 13. Tham quyén cap phép, ho so dang ky, trinh tu cap phép to chirc ddo tao,
boi dudng ngoai ngir, tin hoc

1. ThAm quyén cip phép

a) Giam ddc so gido duc va dao tao ra quyét dinh cap phép t6 chire dao tao, bdi
dudng cho céc trung tdm ngoai ngit, tin hoc dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 ciia Quy



ché nay va céc trung tdm ddo tao ngoai ngit, tin hoc thudc trudng dai hoc, cao dang nam
ngoai khuén vién cua truong;

b) Hiéu trudéng trwong dai hoc, cao diang ra quyét dinh cip phép té chire dao
tao, boi dwomg cho trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong trong khuon vién cia
truwong.

2. Ho so @& nghi cap phép bao gdbm:

a) To trinh dé nghi cap phép hoat dong dao tao, bdi dudng ngoai ngir, tin hoc do
giam ddc trung tam ky tén, dong dau;

b) Quyét dinh thanh 1ap trung tdim do co quan c6 thim quyén cép;
¢) Noi quy hoat dong cua trung tam;

d) Bao cdo vé trang thiét bi 1am viéc clia vin phong; 16p hoc, phong thyc hanh, co
s0 phuc vu dao tao trong do phai ¢6 van ban ching minh vé quyén s hiru (hodc hop dong
thué) dat, nha, kinh phi hoat dong;

d) Chuong trinh, gido trinh, tai li¢u day hoc;

e) Danh sach trich ngang d6i ngii can b quan ly, giao vién tham gia giang day;
g) Cac quy dinh vé hoc phi, 18 phi;

h) Chirng chi s& cip cho hoc vién khi két thuc khoa hoc.

3. Trinh tu, thu tuc cip phép

a) HO so dé nghi cap phép hoat dong dao tao, boi dudng, cap chtirng chi ngoai ngtr,
tin hoc dugc lam thanh 1 bd va gtri cho co quan c6 thdm quyén cap phép;

b) Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢, co quan c6
thAm quyén cap phep, phéi hop véi cac co quan, don vi co lién quan t6 chirc tham dinh
trén thue té kha ning dap ung cac diéu kién theo quy dinh va ghi két qua vao bién ban
tham dinh;

¢) Trong thoi han 5 ngay ké tir ngay co két qua tham dinh, nguoi co thAm quyén
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ra quyét dinh cho phép trung tim trién khai hoat dong
dao tao, boi dudng;

, d) Truong hop trung tam chua du diéu kién dé hoat dong, co quan c6 thim quyén

cap phép phai trd 161 bang van ban, trong d6 néu ro 1y do.

Diéu 14. Pinh chi hoat dong cla trung tim ngoai ngi, tin hoc

1. Ngudi c¢6 tham quyén cap phép cho trung tdm dao tao, bdi dudng thi 6 quyén ra
quyet dinh dinh chi hoat dong ddo tao, boi dudng ciia trung tdm theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 13 ctiia Quy ché nay.

2. Viéc dinh chi hoat dong dao tao, boi dudng cua trung tam ngoai ngir, tin hoc
duoc thyc hién khi xdy ra mot trong céc truong hop sau day:

a) Vi pham cac quy dinh cua phap luat vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc gido duc & muc do phai dinh chi;



b) Vi ly do khach quan khong bao dam hoat dong binh thuong cta trung tam.

3. Trinh tu, thu tuc dinh chi hoat dong trung tam ngoai ngit, tin hoc dugc thuc hién
nhu sau:

a) Nguoi c6 tham quyén cip phép hoat dong dao tao, bdi dudng thanh 1ap doan
thanh tra danh gid tinh trang thuc té cia trung tdm ngoai ngi, tin hoc va lap dé& xuét
phuong an xu ly;

b) Can cr két qua thanh tra, ngudi c6 thim quyén cap phép hoat dong dao tao, boi
dudng ra quyét dinh dinh chi hoat dong trung tAm ngoai ngit, tin hoc. Trong quyét dinh
dinh chi hoat dong cua trung tam ngoai ngtt, tin hoc phai xac dinh 16 1y do dinh chi hoat
dong, quy dinh r6 thoi han dinh chi; cac bién phap dam bao quyén loi ngudi hoc. Quyét
dinh dinh chi hoat dong trung tim ngoai ngir, tin hoc phai duoc cong bd cong khai trén
cac phuong tién thong tin dai ching;

¢) Sau thoi gian dinh chi hoat dong dao tao, bdi dudng, neu cac nguyén nhan dan
dén viéc dinh chi dugc khac phuyc thi co quan c6 thim quyén quyét dinh dinh chi ra quyét
dinh cho phép trung tdm ngoai ng, tin hoc hoat dong tro lai. Trong truong hop chua cho
phép hoat dong dao tao, bdi dudng trd lai, co quan c0 thAm quyén c6 vin ban thong bao
cho trung tim biét rd 1i do va hudng giai quyét;

d) Nguoi c6 thAim quyén cap phép hoat dong dao tao, bdi dudng ra quyét dinh dinh
chi ngay hoat dong trung tAm ngoai ngi, tin hoc khi thiy trung tdm c6 biéu hién vi pham
nghiém trong cac quy dinh cua Phap luét, sau do thuc hién céc trinh tu, tha tuc dé dinh chi
hoat dong trung tAm ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh tai khoan 3 cua Diéu nay.

Piéu 15. Chuong trinh giang day, hinh thic hoc tip

1. Trung tam ngoai ngfr, tin hoc xay dung chuong trinh giang day cho phu hop véi
dicu kién ctia ngudi hoc va su phat trién cua ting dia phuong, khong trai véi cac quy dinh
cua Bo Giao duc va Pao tao.

2. Cac chuong trinh bdi dudng, nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu va cac
chuong trinh nang cao kién thirc khac phai thuong xuyén cap nhat, gioi thi€u cong nghé
mai cho cac doi tugng cd nhu cau hoc tap, nang cao kién thirc theo quy dinh hién hanh.

3. Céc hinh thtc hoc tip bao gdm: vira lam vira hoc (tip trung dinh ky, hoc ngoai
gio lam viéc), hoc tir xa (k€ ca hinh thirc hoc qua internet), ty hoc c6 hudng dan hodc két
hop gitra cac hinh thirc hoc tép trén.

4. Can ct vao cac chuong trinh giang day va hinh thirc hoc tép, trung tdm xay
dung ké hoach hoc tap toan kho4, thoi gian biéu cu thé cho timg 16p hoc va cong bd cong
khai cho hoc vién trude khi khai giang.

Piéu 16. Gido trinh va tai liéu giang day, hoc tap

Trung tdm ngoai ngti, tin hoc st dung gido trinh, tai li€u giang day, hoc tap theo
quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao, hoac céc tai liéu khac khong trai voi cac quy dinh
cua phap luat.

Piéu 17. Tuyén sinh va t6 chire 16p hoc



1. Tat ca cong dan Viét Nam va cong dan nudc ngoai sinh séng hop phap tai Viét
Nam c6 du diéu kién va nguyén vong tham gia mot trong nhitng khoa hoc cua trung tam
déu duoc nhan vao hoc.

2. Hoc vién hoc tp tai trung tdm ngoai ngit, tin hoc dugc to chirc theo 16p hoc.
Moi 16p hoc c6 khong qua 25 ngudi hoc, co 16p trudng va 16p phéd do tap thé hoc vién bau
ra. Moi 16p ¢6 moét gido vién chu nhi¢m.

Piéu 18. T6 chuc kiém tra, cip ching chi

1. Sau khi hoan thanh chwong trinh ctia mdi khoa hoc, trung tm t6 chuc kiém tra,
cap chung chi cho hoc vién.

2. Viéc to chirc kiém tra, cip ching chi ctia trung tdm thyc hién theo quy dinh cua
B0 Giao duc va DBao tao.

Pieu 19. Dao tao, boi dudng can bg, giao vién

Hang nam trung tam co6 trach nhi¢m dao tao, bdéi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghi¢p vu cho can bd, gido vién cua trung tam.

Piéu 20. Hop tac qudc té

1. Tuy theo diéu kién, kha nang, trung tam ngoai ngtr, tin hoc thuc hién cac hoat
dong hop tac quoc t€ dé phat trién, hoi nhap va nang cao chat lugng dao tao, boi dudng
cua don vi minh.

2. Cac quan hé hop tac qudc té phai tudn thu cac quy dinh cuia Nha nude va cia Bo
Giao duc va bao tao.

Picéu 21. Tong két cong tac va bao céo

Ngoai viéc tong két bao cao sau mdi ky t6 chuc thi, cép chung chi theo quy dinh,
hing nim _trung tam phai t6 chirc tong két, rat kinh nghiém vé t6 chirc va hoat dong, gui
bao cao vé co quan quan 1y truc tiép dé theo ddi, chi dao theo quy dinh.

CHUONG IV
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 22. Co cu t chirc cia trung tAm ngoai ng, tin hoc
Co céu to chirc ciia trung tAm ngoai ng, tin hoc gom co:
1. Giam dbc va cac pho giam dbc (néu can).

2. Cac to (hodc phong) chuyén mén, nghiép vu.

3. Cac hoi dong tu van, cac co s& phuc vu dao tao, dich vu va san xuat kinh doanh
thudc trung tam.

4. T6 chirc dang va céc t6 chtc doan thé.
Piéu 23. Giam ddc trung tAm ngoai ngi, tin hoc

1. Giam ddc trung tdm phai 13 ngudi c¢6 pham chat chinh tri, dao duc tot, c6 ning
luc quan 1y, da t6t nghiép trinh do dai hoc ngoai ngir hoac tin hoc, da hoat dong trong



nganh gido duc it nhat 3 nim va dugc cap ra quyét dinh thanh 1ap trung tim bd nhiém (ddi
v6i1 trung tdm ngoai ngir, tin hoc cong 1dp) hodc cong nhan (doi voi trung tdm ngoai ngit,
tin hoc tu thuc).

2. Giam ddc trung tdm ngoai ngi, tin hoc la nguoi diéu hanh va chiu trach nhiém
truée phap ludt va trude co quan quan 1y cip trén vé moi hoat dong cta trung tim. Nhiém
ky cta giam ddc trung tm ngoai ngit, tin hoc 1a 5 nim.

3. Pdi véi trung tim ngoai ngi, tin hoc tu thyc, tudi ctia giam ddc trung tam khi bd
nhiém 1an dau khong qua 65 tudi.

Piéu 24. Nhiém vy, quyén han cua giam dbc trung tim ngoai ngit, tin hoc

1. Lap ké hoach, t6 churc thuc hién, giam sat, danh gia két qua thyc hién cac nhi¢m
vu cua trung tam.

2. B6 nhiém cac to truong (hodc trudng cac phong) chuyén mén, nghiép vu.

3. Quan 1y gido vién, can by, cong nhan vién cua trung tam theo quy dinh ctia phap
luat.

4. Tiép nhén, quan 1y va quyét dinh hinh thtrc ky luat déi véi hoc vién.

5. Quan 1y co s& vat chit va tai san cla trung tdm, quan 1y tai chinh; quyét dinh
thu, chi va phan phoi cac thanh qua hoat dong cua trung tam theo quy dinh.

6. Cap ching chi x4c nhan két qua hoc tap cta hoc vién theo thim quyén do Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh.

7. Puoc theo hoc cac 16p chuyén mon, nghi¢p vu nang cao trinh d6 va dugc hudng
cac ché do theo quy dinh.

Piéu 25 . Pho giam dbc trung tim ngoai ngir, tin hoc

1. Phé giam déc do giam ddc trung tAm d& nghi va do cép ra quyét dinh thanh 1ap
trung tdm bo nhi¢m (d6i véi trung tdm ngoai ngtr, tin hoc cong 1ap) hodc cong nhan (doi
véi trung tdm ngoai ngt, tin hoc tu thuc). Phd gidm doc 1a ngudi gitp viée cho gidm doc
trung tam, la ngudi c6 pham chat chinh tri, dao dac tot, c6 nang luc quan ly, da tot nghiép
trinh d0 dai hoc hodc cao dang.

2. Pbi véi trung tdm ngoai ngi, tin hoc tu thuc, tudi ctia phé giam doc trung tam
khi b6 nhiém 1an dau khéng qué 65 tudi.

3. Nhiém ky cta ph6 giam ddc trung tdm theo nhiém ky ctia giam ddc trung tam.

Piéu 26. Nhiém vy, quyén han cta pho giam ddc trung tAm ngoai ngi, tin hoc

1. Giup gidm doc trung tim quan 1y va diéu hanh cac hoat dong cua trung tam;

tryc tiép phu trach mot s6 linh vire cong tac theo sy phin cong cua giam dbc va giai quyét
cong viée do giam déc giao.

2. Khi giai quyét cong viéc duge giam doc giao, pho giam dbc thay mit giam doc
diéu hanh, chiu trach trude phap luat va trude giam doc vé két qua cong viée dugc giao.

Piéu 27. Cac t6 (hoic phong) chuyén mon, nghiép vu



1. Can ¢t vao quy mo ddo tao va dic diém nganh nghé dao tao, giam dbc trung
tam quyét dinh thanh 1ap cac t6 (hoic phong) chuyén moén, nghi€ép vu thude trung tam.
Pung dau cac t6 (hoic phong) chuyen mon, nghiép vu 1 t6 trudong (hodc truong phong)
do giam ddc trung tAm bo nhiém, mién nhiém.

2. Nhiém vu cu thé cua t6 (hodc phong) chuyén mon, nghiép vu do giam ddc trung
tam quy dinh.

Pieu 28. Cac hoi dong tu van, cac co sé phuc vu dao tao va co so san xuat, kinh
doanh trong trung tam ngoai ngir, tin hoc

1. Cac Hoi dong tu Vén cac co so phyuc vu dao tao trong trung tam ngoai ngir, tin
hoc dugc thanh 14p theo quyet dinh cua giam déc trung tam. Chirc nang, nhiém vy, quyén
han, thoi gian hoat dong, s6 luong va co cau thanh vién cia cac hoi dong tu van va cac co
s& phuc vu ddo tao do giam ddc trung tim quyét dinh.

2. Céc co s san xuat, kinh doanh trong trung tim ngoai ngit, tin hoc dugc thanh
1ap gan véi nhi€ém vu dao tao, phu hop vai di€u kién phat trién cia trung tam. Chuc nang,
nhiém vy, co cau td chirc va quan 1y hoat dong cua cac co s¢ san xuat, kinh doanh phai
phu hop v6i quy dinh ctia Nha nude va dugc quy dinh trong Noi quy hoat dong ctia trung
tam.

Piéu 29. T6 chirc bang Cong san Viét Nam va cac td chtrc doan thé

1. T6 chic Pang Cong san Viét Nam trong trung tim ngoai ngit, tin hoc duoc
thanh 1ap va hoat dong theo Piéu I¢ Pang, trong khuon khé cua Hién phép va phap luat.

2. Céc doan thé, t6 chirc x4 hoi trong trung tdm dugc thanh 1ap c6 trach nhiém gop
phan thuc hién tot cac nhi¢m vu cuia trung tdm va hoat dong theo quy dinh cua phap luat.

) Chuwong V 3
GIAO VIEN TRUNG TAM NGOAI NGU, TIN HQC

Piéeu 30. Vi tri va chuan trinh do dao tao cua gido vién

1. Gido vién cua trung tam ngoai ngit, tin hoc 1a nguoi lam nhiém vu giang day,
hudng dan thyc hanh, gom gido vién co hiru, gido vién hop dong, thinh giang.

2. Gido vién co hiru cua trung tim ngoai ngit, tin hoc phai c6 bang cao ding su
pham tré 1€n hodc c6 béng cao dang, dai hoc phu hop v6i chuong trinh dugc phan cong
giang day va ching chi boi dudng nghiép vu su pham. Gido vién thinh giang thuc hién
theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao.

Piéu 31. Nhiém vy cta gido vién

1. Giang day theo ding muc ti€u, ndi dung, chuong trinh gido duc, ké hoach day
hoc; soan bai, cham bai, 1én 16p day du, dung gi0; quan ly hoc vién trong cac hoat dong
do trung tdm t6 chirc; tham gia cac hoat dong cua té chuyén mon.

, 2. Thuc hién cac quyét dinh cua giam dbc; chiu sy kiém tra cta giam ddc va cac
cap quan ly giao duc theo quy dinh; thyc hién ndi quy cua trung tdm va cac quy dinh cua
Quy ché nay.



3. Gitr gin pham chat, uy tin, danh du nha gido; doan két, gitp d& cac dong nghiép;
guong mau trude hoc vién, tén trong nhan cach, dbi xir cong bang va bao vé cac quyén va
lgi ich chinh dang cta hoc vién.

Pieu 32. Quyen cua gido vién
1. Buogc trung tam tao diéu kién dé thyc hién nhiém vu.

2. Bugc theo hoc cac 16p dao tao, b01 dudng vé chuyén moén, nghiép vu dé ning
cao trinh d¢ va duoc hudng moi quyén loi vé vat chat, tinh than; dugc cham soc, bao vé
sttc khoé theo cac ché @0, chinh sach quy dinh ddi véi nha gido;

3. Puoc truc tiép hodc thong qua t chirc ciia minh tham gia quan 1y trung tAm.

4. Puoc nghién ctu khoa hoc, tham gia lao dong, san xuét, dich vu tu vén, chuyén
giao cong nghé ¢ trong hodc ngoai trung tdm néu ddm bao hoan thanh cac nhiém vu dugc
trung tam giao.

5. Pugc tham du céc cude hop cua hoi déng thi dua, khen thuong, ky luat khi céac
hdi dong nay gidi quyét cac van de co lién quan dén hoc vién cta 16p minh phu trach.

Diéu 33. Hanh vi ngdn ngit tng xr, trang phuc cua gido vién
’ 1. Hanh vi, ngoén ngit ing Xt clia gido vién phai mau muc, c6 tic dung gido duc
doi véi hoc vién.
2. Trang phuc ctia gido vién phai chinh té, gian di, pht hop voi hoat dong su pham.
Piéu 34. Cac hanh vi bj cAm dbi véi gido vién
1. Xuyén tac ndi dung giao duc.
2. Xuc pham danh dy, nhan phém, than thé ciia hoc vién va d@)ng nghiép.

3. Gian 14n trong tuyén sinh, thi, kiém tra; cd ¥ danh gia sai két qua hoc tip cia
hoc vién; ép budc hoc vién hoc thém dé thu tién va moi hanh vi ti€u cuc trong gido duc.

4. Céac hanh vi vi pham phap luat khéc.
Chuong VI N
HOC VIEN TRUNG TAM NGOAI NGU, TIN HQC
Piéu 35. Nhiém vu cta hoc vién trung tdm ngoai ngt, tin hoc

1. Hoc vién trung tam ngoai ngtr, tin hoc 1a nhiing ngudi dang theo hoc mot hay
nhiéu chuong trinh tai trung tam.

2. Hoc vién c6 nhiing nhiém vu sau:
a) Thuc hién day du cac yéu cau vé hoc tap, thuce hanh do trung tim dé ra;

b) Kinh trong thay, ¢ gido; can bd quan 1y, can bd, nhan vién cia trung tm. Thuc
hién day dua ndi quy cua trung tam va cac quy dinh ctia Quy ché nay;

¢) Gitlr gin va bdo v¢ tai san cua trung tam;

d) Péng hoc phi diy du va dung han.



Pieu 36. Quyen loi ctiia hoc vién

1. Puoc trung tam tén trong va ddi xtr binh dang; dugc cung cap diy du théng tin
ve viéc hoc tap cua hoc vién.

2. Bugc chon chuong trinh, hinh thtc, dia diém hoc phu hop véi diéu kién, kha
nang cuia hoc vién va cua trung tdm; dugc tao di€u kién dé chuyén doi chuong trinh, hinh
thirc, noi hoc tap néu c6 nguyén vong va dugc noi chuyén dén ti€ép nhan.

3. Tham gia cac doan thé, t6 chirc xa hoi cua trung tdm theo quy dinh cta phéap
luat.

4. Tryc tiép hodc thong qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi chinh dang cua
hoc vién va dé gop y vé ndi dung, phuong phap gidng day ciing nhu cac hoat dong khac
cua trung tam.

5. Pugc du cac ky kiém tra 1ay ching chi, néu hoc hét chuong trinh va thuc hién
du cac yéu cau ve kiém tra két qua hoc tap trong chuong trinh ma hoc vién da hoc tai
trung tam.

Piéu 37. Hanh vi, ngdn ngir Gmg xtr, trang phuc ctia hoc vién

1. Hanh vi, ngén ngt itmg xtr cua hoc vién phai phu hop voi dao duce, van hoa cua
cong dong.

2. Trang phuc cua hoc vién phai sach s€, gon gang phu hop voi lua tudi, thuan tién
cho viéc hoc tap va hoat dong tai trung tam.

Piéu 38. Cac hanh vi bi cAm d6i v6i hoc vién
1. Xac pham danh dy, nhan phém, than thé cua giao vién, can bg, cong nhan vién
va hoc vién khdac cua trung tam.
2. Gian l4n trong khi thi, kiém tra.
3. Danh nhau, gay r6i trat tu, an ninh & noi hoc va & noi cong cong.
4. Hat thude, udng ruou, bia trong gio hoc hodc trong cac hoat dong tap thé.
5. Cac hanh vi vi pham phap luat.

Chuong VII
TAI CHINH VA TAI SAN

bieu 39. Tai san

1. Tai san cua trung tAm ngoai ngir, tin hoc bao gdm: dit dai, cong trinh xay dung;
cac trang thi€t bi va tai san dugc Nha nudc giao cho trung tdm quan 1y va st dung hodc
do cac t6 chuc ca nhan dau tu, hoac dugc bicu tdng, cho, tai trg; cac tai san dugc hinh
thanh tir hoat dong cia trung tam.

2. Hang nam, trung tdm co6 trach nhi¢m bdo dudng, stra chira thudng xuyén tai san,
sua chita 16n, xay dung mdi, d6i mdi trang thiét bi va tirng budc hién dai hoa co so vat
chat ky thuat phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc.

3. Hang nim, trung tam to chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san va thuc hién
ché do bao céo theo quy dinh cua Nha nudc.



Diéu 40. Tai chinh

Nguén tai chinh cta trung tim gém co:

1. Ngan sach nha nuéc cip (néu co).

2. Vén ciia cac t6 chic, ca nhan dong gop.

3. VOn cua céc t6 chirc tin dung dé dau tu mé rong co sé vat chat, phuc vu cho viéce
nang cao chat lugng dao tao, nghién ctru khoa hoc.

4. Von vay cua cac ngan hang, td chuc tin dung, ca nhan.

5. Hoc phi va cac khoan thu tir cac hop dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, tu van,
chuyén giao cong ngh¢ va cac hoat dong khac.

6. Nguon tai trg clia cac co quan, to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc.

7. Cac ngudn thu hop phéap khac (néu co).

Diéu 41. Str dung ngudn tai chinh

Nguén tai chinh ctia trung tim ngoai ngi, tin hoc duoc sit dung vao céc viée sau :
. Cac hoat dong gido duyc cua trung tam.

. Trang bi co s& vat chat, dd dung, phuong tién, hoc liéu.

. Cac hoat dong nghién ctru khoa hoc.

. Pao tao, bdi dudng can bg, gido vién, cong nhan vién cua trung tam.

. Chi thi dua, khen thuong.

. Chi dau tu, phat trién gdm: chi dau tu xay dung co ban, mua sim tai san ¢b dinh.
. Trich kh&u hao tai san ¢ dinh.

. Chi trd von vay va 1ai von vay.
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. Chi cac hoat dong nhan dao, tur thién.

10. Cac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luat.

Picéu 42. Quan 1y tai san, tai chinh

Vi¢c quan ly tai san, tai chinh ctia trung tdm ngoai ngir, tin hoc phai thuc hién theo

quy dinh cua Nha nudc. Moi thanh vién ctia trung tdm c6 trach nhiém gitr gin, bao v¢ tai
san cua trung tam.

) Chwong VIII o
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 43. Thanh tra, kiém tra

1. Trung tAm ngoai ngi, tin hoc ti t6 chirc kiém tra cac hoat déng cua trung tim
theo cac quy dinh hién hanh.



2. Trung tam ngoai ngir, tin hoc chiu su kiém tra, thanh tra clia cac co quan nha
nuée c¢6 tham quyen.

Piéu 44. Khen thuong

I. Trung tam ng0a1 ngti, tin hoc, tap thé cac don vi thudc trung tam ng0a1 ngftr, tin
hoc thue hién tét Quy ché nay, c6 nhiéu thanh tich dong gop cho su phat trién va nang cao
chét luong hoat dong dao tao, bdi dudng ngoai ngi, tin hoc s& duoc khen thuong theo quy
dinh ctia Nha nudc.

2. Gido vién, can by, cong nhan vién cua trung tam ngoai ngilt - tin hoc c6 thanh
tich s€ dugc khen thudng, duoc ting danh hi€u thi dua va cac danh hi€u cao quy khac
theo quy dinh cua phép luat.

3. Hoc vién trung tam ngoai nglr, tin hoc cé thanh tich trong hoc tap va rén luyén
dugc trung tdm va cac cap quan ly gido duc khen thudong theo quy dinh.

Diéu 45. Xt 1y vi pham

1. Tap thé hodc c4 nhan gido vién, can by, cong nhan vién cua trung tam ngoai
ngtr, tin hoc vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh chat va mirc d6 vi pham ma bi xu ly ky
luat, xr phat hanh chinh hoac truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luét;
ncu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua phép luat.

2. Hoc vién ciia trung tdm ngoai ngi, tin hoc vi pham Quy ché nay va cac quy dinh
trong qué trinh hoc tap, rén luyén, tuy theo mirc d vi pham sé bi xu ly ky luét theo cac
hinh thirc sau:

a) Nhac nhé, phé binh;

b) B6i thuong thiét hai vat chat do hoc vién gay ra;

¢) Thong bao vé co quan cir di hoc va gia dinh;

d) Khéng cho tiép tuc hoc.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG
~(Bd ky) ]

Nguyén Vinh Hién



